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SKtAD ZARZADU

Ze Statutu Stowarzyszenia - 8 9 Zarzad

Co najmniej z 5i co najwyzej 7 cztonkow oraz 2 zastepcdw cztonkow.

Zarzad konstytuuje sie w sktadzie: przewodniczgcy, zastepca
przewodniczgcego, sekretarz, cztonkowie, zastepcy cztonkow.

Dyrektor Szkoty oraz jego zastepca wchodzg automatycznie w sktad
Zarzadu jako dodatkowi cztonkowie z racji sprawowanego urzedu.

Kadencja trwa 2 lata z mozliwoscig przedtuzenia o kolejne 2 lata.
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KANDYDAT DO ZARZADU

- czynnie zwigzany ze szkotg i znajacy jej specyfike,

- dyspozycyjny i gotowy poswieci¢ swoj prywatny czas szkole,

- wolontariusz z powotania,

- posiada umiejetnosc pracy w grupie i podejmowania szybkich decyzji

- mile widziana znajomosc¢ j. norweskiego i/lub angielskiego
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OBOWIAZKI ZARZADU

Ze Statutu Stowarzyszenia - 8 9 Zarzad

- opracowanie planu pracy Szkoty i budzetu,

- dobor Rady Pedagogicznej/nauczyciel,

- wybdr, mianowanie, odwotywanie 0sob ze stanowisk administracyjnych
szkoty,

- odpowiedzialnosc za organizacje i przeprowadzenie zajec,

- utrzymywanie kontaktéw z rodzicami/cztonkami

- reprezentowanie Stowarzyszenia i utrzymywanie kontaktow z innymi
organizacjami.
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OBOWIAZKI ZARZADU

OPRACOWANIE PLANU PRACY SZKOtY | BUDZET

- Zaplanowanie kalendarza spotkan oraz wydarzen organizowanych przez szkote, wystanie
dopowiednich podan do komuny,

- na podstawie lat poprzednich opracowanie budzetu szkoty, ustalenie stawek czesnego,
przyblizonych wydatkdw zwigzanych z administracjg szkoty i jej funkcjonowaniem

- ztozenie podan do fundacji/organizacji o dofiansowania celowe lub sponsoring

- wrazie potrzeby szybkie reagowanie na sytuacje, ktére mogg mie¢ wptyw na prowadzong
dziatalnosc i podejmowanie decyzji o zmianach w planie dziatalnosci stowarzyszenia (vide.
Pandemia Covid-19)
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OBOWIAZKI ZARZADU

DOBOR RADY PEDAGOGICZNEJ/NAUCZYCIELI

- udziat w rozmowach kwalifikacyjnych z kandydatami na nauczycieli/asystentow,
- przydzielanie obowigzkéw nauczycielskich w poszczegdlnych klasach,

- wykorzystywanie potencjatu nuczycielskiego w jak najefektywniejszy sposob



SPOTKANIE INFORMACYJNE DLA RODZICOW - ZADANIA | OBOWIAZKI CZtONKOW ZARZADU

OBOWIAZKI ZARZADU

WYBOR, MIANOWANIE, ODWOtYWANIE OSOB ZE STANOWISK ADMINISTRACYJNYCH SZKOtY

- Dyrekcja,
- Ksiegowosc,
- Administracja,

- Biblioteka.
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OBOWIAZKI ZARZADU

ODPOWIEDZIALNOSC ZA ORGANIZACIJE | PRZEPROWADZENIE ZAJEC

- przygotowanie planu lekgji,
- nadzér nad zastepstwami,
- przygotowanie sal lekcyjnych przed zajeciami i kontrola po ich zakonczeniu,

- przygotowanie i zakup materiatow potrzebnych do prowadzenia zajec
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OBOWIAZKI ZARZADU

UTRZYMYWANIE KONTAKTOW Z RODZICAMI/CZtONKAMI
REPREZENTOWANIE STOWARZYSZENIA | UTRZYMYWANIE KONTAKTOW Z INNYMI ORGANIZACJAMI

- aktualizacja informacji na stronie www oraz FB szkolnhym

- przygotowywanie i rozsytanie maili informacyjnych,

- przeprowadzanie rozmow z rodzicami w razie potrzeby,

- reprezentowanie Stowarzyszenia na oficjalnych spotkaniach

- Kontakt i wspotpraca z przedstawiecielami Komun, Ambasady i Konsulatu RP w
Oslo, Fundacjami, Sponsorami, innymi organizacjami polonijnymi i szkotami w
Norwegii
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OBOWIAZKI ZARZADU

INNE

- przeprowadzanie corocznych Walnych Zebran oraz zebran zarzagdu w sprawach biezgcych
- przeprowadzanie rekrutacji, przyjmowanie rezygnacji, kontrola nad listami uczniow

- aktualizacja danych szkoty na portalu szkét polonijnych ORPEG’u

- nadzér nad wydarzeniami organizowanymi przez szkote

- przyjmowanie wnioskéw o legitymacje uczniowskie/nauczycielskie

- wydawanie zaswiadczen na zyczenie rodzicéw oraz nauczycieli

- zamawianie nagrod w konkursach i na zakonczenia roku

- podpisywanie i rozliczanie umow o dotacje/sponsoring

- podpisywanie umow partnerskich

- wyszukiwanie i organizacja szkolen



